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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

istanbul Kalkinma Ajansi (ISTKA), 5449 sayili Kanuna
dayanarak Bakanlar Kurulu’nun 22 Kasim 2008 tarihli
Resmi Gazetede yayimlanan 10.11.2008 tarih ve
2008/14306 Saylll “Bazi Diizey 2 Bolgelerinde Kalkinma
Ajanslari Kurulmasi Hakkinda Karar™ ile kurulmustur.
Agustos 2009'da Genel Sekreteri atanan ISTKA, Aralik
2009’da uzman ve destek personeli istihdami ile birlikte
aktif olarak faaliyete gecmistir.

Kalkinma ajanslari, 15 Temmuz 2018 tarihli Resmi Gazete’de
yayimlanan, 4 nolu “Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili
Kurum ve Kuruluglar ile Diger Kurum ve Kuruluglarin
Tegkilati Hakkinda Cumhurbagkanligl Kararnamesi”
kapsaminda faaliyetlerini stirdlirmektedir. Kalkinma
ajanslarinin kurulusunda amag, “Kamu kesimi, ézel

kesim ve sivil toplum kuruluslari arasindaki igbirligini
gelistirmek, kaynaklarin yerinde ve etkin kullanimini
saglamak ve yerel potansiyeli harekete gecirmek
suretiyle, Cumhurbaskaninca belirlenen politikalarla
uyumlu olarak b&lgesel gelismeyi hizlandirmak,
stirdiriilebilirligini saglamak, bolgeler arasi ve bolge ici
gelismiglik farklarini azaltmak” olarak belirlenmistir.

llgili kararnamenin 187. maddesi geregince Sanayi

ve Teknoloji Bakanligr Ajanslarin ulusal diizeyde
koordinasyonundan sorumludur.

Bu rehber, Mali ve Teknik Destek Programlari cercevesinde
ISTKA tarafindan desteklenen proje ve faaliyetlerde Ajansin
desteginin ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin genel
koordinasyonunun gorunir kilinmasi, kolay algilanmasi

ve logotayplarin, kurumsal renklerin dogru kullaniimasi
amaclyla hazirlanmistir.

Kalkinma Ajanslari Proje ve Faaliyet Destekleme
Yonetmeliginin 46. Maddesine gore, Ajansin destekledigi
projeler kapsaminda, yararlanicilar ve alt ytkleniciler,
hizmet, mal alimi ve yapim isleri faaliyetlerinde ISTKAnIN
sagladigl destegi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin genel
koordinasyonunu gortindr kilmak ve tanitmak icin gerekli

onlemleri almakla yukimltdurler.




Il GENEL GORUNURLUK KURALLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Yararlanici, ortaklar ve diger biittin yikleniciler
Istanbul Kalkinma Ajansi Mali Destek Programlari
cercevesinde desteklenen projelerin yeterli tanitimini
yapmaktan sorumludurlar.

Projenin kapsami ne olursa olsun ISTKA ve Sanayi ve
Teknoloji Bakanligrnin logosu yararlanici, ortaklar ve

diger biitln ylklenicilerin, destek aldigi proje kapsaminda
Urettigi tim materyallerde (tesis, makine, techizat, basili
materyal, vb.) bu rehberde belirtildigi sekilde kullaniimalidir.

Ancak yararlanicilar ve alt yuklenicilerin hizmet,

mal alimi ve yapim islerinin satin alma ve ihale stireclerinde
kullanilan ilan ve belgelerde, projeler sonucu Uretilen

basili materyaller ve tiketim malzemeleri Uzerinde
Bakanlik logosu kullaniimamalidir.

ISTKA tarafindan destek verilen biitin projelerde
ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligl logosu standart
ve en az yararlanicilar ve ortaklarinin logolariyla ayni
blyuklikte ve gorinurlikte olmalidr.

Yararlanici vejveya diger ilgililerin logolarinin ISTKA ve

Sanayi ve Teknoloji Bakanlig logolarindan daha buytik
oranlarda kullanimi kesinlikle Gnlenmelidir.

Logolarin yatay ve disey siralamasinda onceligin sira ile
ISTKA, Sanayi ve Teknoloji Bakanlig ve yararlanici,
ortaklar ve varsa digerleri olmasi saglanmalidir.




Il ILETISIM ARACLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Mali ve Teknik Destek Programlari kapsamindaki projelerde
kullanilan araglarda ara¢ panolart kullanilmalidir.

Uygun yerlerde projelerin ilerleyisini gbsteren fotograflar
cekilmeli ve tanitim materyallerinde kullaniimalidir.

Feragat ibaresi asagidaki sekliyle butln yayinlarda yer
almalidir.

“Istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenen
................... Projesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin
icerigi Istanbul Kalkinma Ajansi veya Sanayi ve Teknoloji
Bakanligr’nin goriislerini yansitmamakta olup, icerik ile
ilgili tek sorumluluk (Yararlanici/ortaklar/ytikleniciler)
..... ’a aittir.”

Bir proje cesitli agamalardan olusuyorsa, projenin

ISTKA tarafindan desteklenen agamasinin tamamlanmasini
muteakip gerceklestirilen proje ile ilgili faaliyetlerde

ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin logosu
kullanilirken asagidaki climle belirgin bir sekilde yaziimalidir:
“(Proje ad))....Projesi ......-...... tarihleri arasinda istanbul
Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenmistir”.

Asagida, projelerde ISTKANIN mali desteginin ve

Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin koordinasyonunun
gorunlrltigunt saglamak amaciyla kullanilabilecek yazili ve
gorsel araglar orneklendirilmistir.

e Basin toplantilari, basin biltenleri
e El ilanlari ve brogurler
o Kirtasiye (antetli kagitlar, kartvizitler, zarflar vb.)
e Web sayfalari, e-blltenler
e Techizat, malzeme-ekipman ve arag etiketleri
e Tanitim pano ve levhalari
(ilan panolari, tanitim levhalari, arag panolari vb.)
e Afisler, bayraklar (banner vb.)
e Konferans ve seminer belgeleri ile egitim malzemeleri
e Sergij, fuar vb. malzemeleri
o Gorsel ve Isitsel yapimlar (fotograflar, videolar, CD vb.)

e Kartvizitlerde; ISTKA ve Bilim, Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logolari, isim bulunmayan arka yizde yer
almali ve altinda “....ceeeeueneee. Projesi ISTKA tarafindan
desteklenmektedir” ifadesi yer almalidir.

e Facebook, Twitter, Instagram, Youtube, Linkedin vb.
sosyal medya kanallart..




A TEMEL OGELER

1- LOGOTAYP

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu, kurumu tanimlayan en
onemli gorsel 6gedir. Kurum gorsel iletisim diinyasinda
kendisini, Urtin ve hizmetlerini 6zglin ve belirgin bir sekilde
Istanbul Kalkinma Ajansi logosu ile ifade eder.

Logonun teknik 6zellikleri, logoya yaklagma sinirlar ve
minimum uygulama buytklugu ile ilgili bilgiler devam eden
sayfalarda yer almistir.

Logo yarismayla secilmis &zgiin bir tasarimdir. Logonun
biitiinii veya parcalari tekrar bastan olusturulamaz veya
degistirilemez. Logonun kullanim i¢in ¢cogaltiimasi mutlaka
dijital doklimanlardan yapiimalidir.

Istanbul Kalkinma Ajans tarafindan destek verilen biitiin
projelerde ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin
logosu standart olmalidir.

Tum kullarim alanlarinda ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logosu en az yararlanicilar ve ortaklarinin
logolartyla ayni blytiklikte ve gorindrliikte olmalidir,

ISTANBUL KALKINMA AJANSI LOXLEY yazi karakteri lizerine
icin yansma sonucu secilmis amblem _ tasarlanmis
uygulamasi ISTANBUL KALKINMA AJANSI

62 pt, satirarasi 54 pt,
harf arasi 25, egim acisi 10°




A TEMEL OGELE

2 - AMBLEMIN OR

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Stroke: 2 mm

-142°

-23°

0°

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun tasarimi sirasinda
belirlenen degerler degismezdir ve hicbir sekilde
miidahaleye ugramamalidir.

Logonun biitiinli veya parcalari tekrar bastan
olusturulamaz veya degistirilemez.

Logonun kullanim icin ¢ogaltiimasi mutlaka dijital
dokimanlardan yapilmalidir.

Amblemin teknik cizim oranlari belirtilmistir bu oranlar
degistirilemez.

Logo sadece goruldugu gibi kullanilir.




A TEMEL OGELER

3 - LOGO'NUN RENKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Ofset baskida renk kullanimi

Ekstra uygulamalar icin belirlenmis Pantone renkleri;
- Mavi : Pantone 2758 - Turuncu: Pantone 1495

4 renk uygulamalar icin belirlenmis (CMYK) renkleri;

Pantone 2758 - Pantone 2758
— %100 C - %95 M - %5 Yellow - 9639 K

I\C/l ;20 - Pantone 1495

v 5 %0 C - %51 M - %75 Y - %0 K

Ko 39 Acikhava malzemelerinde renk kullanimi
R M Dijital Baski icin belirlenmis RGB renkleri;
G 34 - Pantone 2758

B 101 11R-34G-101B

- Pantone 1495
255R-145G-51B

Metal uygulamalar icin belirlenmis RAL renkleri;

- Pantone 2758 icin RAL 5022
- Pantone 1495 icin RAL 1033

ﬂ=

W

Logo siyah-beyaz uygulamalarda
tek renk siyah olarak kullanilir. Pantone 2758’in karsiligi siyah,
Pantone 1495’in karsiligi %40 siyah kullaniimalidir.

iSTRIBUL
LA
\k\“}\\\\ﬁ\




A TEMEL OGELER

4 a- LOGO'NUN GUVENLI
ASGARI KULLANIM

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Kurumsal kimlik kilavuzunda gésterilen durumlarin
disindaki uygulamalarda istanbul Kalkinma Ajansi
logosuna yaklasma sinirlariyla gdsterilen alanin igine
baska bir grafik, tipografik veya gorsel 6ge girmemelidir.
(Zemin ya da fotograf tstu kullanim kurallari ayrica
belirtilmigtir).

Istanbul Kalkinma Ajansi logosunun basili ortamda
yuksekligi 20 mmden, sanal ortamda 120x84 pixel'den
kiiclik olmamalidir.

istanbul Kalkinma Ajansi logosuna yaklagma siniri;
Hig bir grafik, tipografik veya gérsel 6ge
bu sinirla gosterilen alanin icine girmemelidir.

¢

< \S‘““\“\“' '-4522. n|q(::’tam a asgari
.\% \\{\%\\‘&““ kuIIme bij(i/(jkli?gu.

‘ = ol w:120 pixel - Sanal ortamda asgari
N (e h: 84 pixel nda asgar
‘\\ Hns R 72 bl finc_ Kullanim bilyGKIGgE.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

A TEMEL OGELER

4 b-LOGONUN GUVENLIK A
ASGARI KULLANIM BUYU

Sanayi ve Teknoloji Bakanligl logosu 20 mm’den
kiicuk kullanilmamalidir.

Diger calismalarda da logolarin ytikseklik /genislik oraninin
korunmasina dikkat edilecektir. Bu orana dikkat edilmek
suretiyle banner, afis vb. calismalarda buyiklik sinirlamasi
olmayip, projenin yurttildigl mekanin girisine asilacak
gosterge panosunun A4 ebadindan (yikseklik: 21 cm
genislik: 29,7 cm) daha kiiglik olmamasi saglanacaktir.

Logo tercihen beyaz zemin Uzerine basiimaldir.

Cok renkli zeminlerden veya logonun gorsel etkisinin
kaybolacag renklerden kaginilmalidir.

Turkiye Gumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlig:

'S ¢

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanligji

H: 20 mm

- Basili ortamda asgari
kullanim buyakligu.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

A TEMEL OGELER

5- ANA VE YARDIMCI RENK STANDARTLARI

Turkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanhg

C13
M 10
YN
Ko

R 228 R 218
R6 R 218
B19 B 218

M 100
Y 100
K20 K 60
R 196 R 128
R 22 R130
B 28 B133

K100

Ro
Ro
Bo




A TEMEL OGELER

6 - RENK KULL
[ RENKLI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Zaman zaman logoyu degisik
zeminlerde, fotograf, illistrasyon Uzerinde veya tek renk
uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliginin kaybolmamasidir.

Logonun renkli kullanimi olasi durumlar gézénine alinarak
bu béllimde verilmistir.

Koyu zeminlerde Pantone 2758 disi/beyaz,
Turuncu zeminde Pantone 1495 disi/beyaz olarak
kullaniimalidir.

Pantone 644 renkli zemin tizerinde kullanim

Pantone 2758 renkli zemin tizerinde kullanim Pantone 1495 renkli zemin tzerinde kullanim

Pantone 873 (Altin Yaldiz) renkli zemin tizerinde kullanim Pantone 877 (Glims Yaldiz) renkli zemin tizerinde kullanim




A TEMEL OGELER

7 - RENK KULLANIMI
[ REN KLI UYGULAMALAR ]

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi igin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illistrasyon tzerinde

veya tek renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliginin kaybolmamasidir.

Bu bolimde, logonun renkli kullanimi érnek olarak
secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Koyu zeminlerde Pantone 2758 disi/beyaz olarak
kullaniimalidir.

% 40 K




A TEMEL OGELER

8 - RENK KULLANIMI
[ TEK RENK UYGULAMALAR ]

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illlistrasyon Uizerinde veya tek
renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliginin kaybolmamasidir.

Bu bolimde, logonun tek renk (Pantone 2758) kullanimi
ornek olarak secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Bu uygulamada logonun turuncu rengi yerine onu ifade
eden Pantone 2758’in %40 tinti kullaniimahdir.

% 40 K




A TEMEL OGELER

9 - RENK KULLANIMI
[ SIYAH-BEYAZ UYGULAMALAR ]

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi igin tercih edilen kullanim
logonun renkli kullanimidir. Ama zaman zaman logoyu
degisik zeminlerde, fotograf, illistrasyon tzerinde

veya tek renk uygulamalarda kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliginin kaybolmamasidir.

Logonun siyah-beyaz kullanimi érnek olarak
secilmis gri tonlu zeminlerde gosterilmistir.

Pantone 2758’in S/B karsiligi olarak kullanilmali.
Pantone 1495’in S/B karsiligi %40 siyah kullaniimalidir.

% 40 K

N

‘




A TEMEL OGELER

10 - FOTOGRAF UZER| UYGULAMA ORNEKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosu icin tercih edilen
kullanim logonun renkli kullanimidir.

Ama zaman zaman logoyu degisik zeminlerde, fotograf,
illistrasyon Uzerinde veya tek renk uygulamalarda
kullanmak zorunlu olabilir.

Onemli olan logonun gérintrliigiiniin kaybolmamasidir.

Logonun fotograf lizeri uygulama &rnekleri olasi
durumlar gdzéniine alinarak bu béliimde verilmistir.

“ THIBUL

Al

o WS
&




A TEMEL OGELER

11 - YANLIS UYGULAMA ORNEKLERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
yanls uygulamalari, olasi durumlar gézonine alinmaya
caligilarak bu bolimde verilmigtir.

Logonun kullanimiyla ilgili, rehberde gosterilen
ornekler disinda, emin olunmayan durumlarda
Ajansa danigilmahidir.

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
‘\g bosg olarak kullanilamaz

STAIR 1 \
RIS

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
oranlari ve agisi degistirilemez. pargalarinin yerleri degistirilemez.

AJANSI

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
parcalari bagtan Uretilemez veya degistirilemez baska grafik &geler yerlestirilemez

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
renkleri degistirilemez, kendi mavisi ve turuncusu diginda siyah-beyaz kullaniminda logonun renklerinin gri degerleri
tek renk uygulamalarda kullaniimaz. degistirilemez. Logo tek renk siyah olarak kullanilir.

ASMA \\“\\\
SINIRI
\“‘\“ Kurumsal kiml \\ “\\“\\“\“\\
“3“\\3\ kilavuzunda goste
disindaki uygulai
sinirlariyla gosterilen alanin i¢ii
tinnorafik veva oirsel ase sirmemelidir (7e

istanbul Kalkinma Ajansi logosunun istanbul Kalkinma Ajansi logosunun
yaklasma siniriyla gosterilen alanin igine bagka bir grafik, zemin (izerinde, beyaz alan i¢ine alinarak logonun kendisi olarak
tipografik veya gorsel bir obje giremez. kullaniimas yanlis olmamakla birlikte tercih edilmez.




A TEMEL OGELER

12 - ISTKA ILE ILGILI ACIKLAMALAR

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Yararlanici ve ortaklari, proje cercevesinde kullandig
iletisim materyallerinde ISTKA ile ilgili bilgi vermek
isterse iletisim materyallerinde asagidaki drnekte
oldugu gibi kanunda tanimlanmis ifadeleri ve onayl
tanimlart kullanmalidir.

Kurulus:

istanbul Kalkinma Ajansi, TR10 Bélgesinin (istanbul)
bolgesel gelisimini hizlandirmak ve kalkinmada
surddrulebilirligi saglamak Uzere 5449 sayil Kalkinma
Ajanslarinin Kurulusu, Koordinasyonu ve Gorevleri Hakkinda
Kanunun 3. maddesine dayanilarak 22 Kasim 2008 tarih ve
14306 sayill Bakanlar Kurulu karart ile kurulmus olup,

15 Temmuz 2018 tarihli Resmi Gazete'de yayimlanan,

4 nolu “Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili Kurum

ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluglarin

Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanhgi Kararnamesi”
kapsaminda faaliyetlerini Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
koordinasyonunda ydriitmektedir.

Amag:

Kamu kesimi, 6zel kesim ve sivil toplum kuruluglari
arasindaki isbirligini gelistirmek, kaynaklarin yerinde ve etkin
kullanimini saglamak ve yerel potansiyeli harekete gecirmek
suretiyle, Cumhurbagkaninca belirlenen politikalarla uyumlu
olarak bolgesel gelismeyi hizlandirmak, stirdtrilebilirligini
saglamak, bolgeler arasi ve bolge ici gelismislik farklarini
azaltmaktrr.

Programla ilgili Agiklamalar

Yararlanici, projenin hangi program kapsamina girdigini
aciklamak ve programla ilgili bilgi vermek isterse;

ilgili bagvuru rehberinde onaylanan agiklamalari
kullanmalidir.




IV GORUNURLUK iLE ILGILi SORUMLULUKLAR

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Bu rehberde gecen kurallara ortaklar, istirakgiler,

alt yukleniciler de dahil olmak Gzere tum ilgililer uymakla
yukdmlt olup, s6z konusu kurallarin uygulanmasindan
ISTKAYya karsl yararlanicilar sorumludur.

Ayrica; basvuru rehberlerinde belirtilecek istisnalar disinda,
kar amaci gliden isletmeler ticari amach Grtin, hizmet,
ambalaj, brosr ve diger tanitim malzemelerinde ISTKA
Genel Sekreterliginin izni olmaksizin, yukarida bahsi gecen
amblem, logo veya sloganlari kullanamaz.

Temel kural; proje faaliyetlerinde, gértintrlik ve tanitim
icin kullanilan tim materyallerde yararlanici vejveya diger
ilgililerin logolarinin, ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig
logolarindan daha buytik oranlarda veya bu logolarin
gorunlrligiint azaltacak sekilde kullaniminin kesinlikle
onlenmesidir.

Yararlanicilar, Ajanstan destek almak suretiyle yurittikleri
proje ve faaliyetlerle ilgili olarak, s6z konusu destegi acik,
anlasilir ve dogru bir bicimde belirtmek sartiyla, yurticinde
veya yurtdisinda makale yayimlayabilir, teblig sunabilir

ve proje yarismalarina istirak edebilir. Ancak bu gibi
durumlarda bunlarin bir drneginin en kisa stire icerisinde
Ajansa gonderilmesi zorunludur.

Yararlanicinin bu rehberdeki ve Kalkinma Ajanslari Proje ve
Faaliyet Destekleme Yonetmeliginde gecen ilgili kurallari
uygulamamasi veya geregi gibi uygulamamasi nedeniyle
Istanbul Kalkinma Ajansrnin maddi/manevi zarar gérmesi
veya zarar gorme ihtimalinin éngorilmesi halinde Istanbul
Kalkinma Ajansi ilgili materyallerin toplatiimasi da dahil
olmak Uzere gereken tedbirleri alabilir. Bu durum nedeniyle
meydana gelebilecek her tirll zarar ve sorumluluk
yararlaniciya aittir.




V. ORNEK UYGULAMALAR

1 - PROJE TANITIMI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Destek saglanan projenin tanitimina yonelik hazirlanacak
tim dokiimanlarda asagidaki sayfa diizeni ve ifadelerin
bulunmasi gerekmektedir.

'S 4

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlgi

Projesi”

Varsa Konuyla ilgili Gorsel

Bu dokiiman, istanbul Kalkinma Ajansrnin destekledigi
Projesi kapsaminda hazirlanmistir.

icerik ile ilgili tek sorumluluk ( yararlanici / ortaklar / yikleniciler ) .......... @ ait olup
ISTKA veya Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin gdrislerini yansitmamaktadir.




V. ORNEK UYGULAMALAR

2 - PROJE KAPSAMNDA
SATIN ALINAN MAKINE VE EKIPMAN

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Destek programi kapsaminda alinacak her bir makine
ve ekipmanin goriinir bir yerine, makine ve ekipmanin
ISTKANIn destegi ile alindigini ifade eden agagidaki
ibarenin metal levha ile ilistirilmesi, mimkin olmadig|
hallerde ise aliminyum vb. dayanikli etiket yapistiriimasi
gerekmektedir.

Alan yetersizligi ve ekipman boyutunun kiicukligu
nedeniyle yalnizca logolarin yer aldigi levha veya
¢ikartma kullaniimasi da mamkinddr.

'S 2

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi

BU MAKINE / EKIPMAN

ISTANBUL KALKINMA AJANSI’ NIN
YILI MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA TEMIN EDILMISTIR.

Sozlesme NO: ..o

Demirbag NO: ...




V. ORNEK UYGULAMALAR

3 - PROJE KAPSAMNDA
SATIN ALINAN / KIRALANAN ARAC

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Istanbul Kalkinma Ajansi Destek Programlari kapsaminda
kullanilan araclar kolayca taninabilmeli, alinan vasitalarin
6n sag ve sol kaplilarinda, ISTKA destegi ile alindigini ifade
eden asagidaki sekilde bir yazili ifadeye yer verilmelidir.

'S 2

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi

BU ARAC / VASITA

ISTANBUL KALKINMA AJANSI’ NIN
YILI MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA TEMIN EDILMISTIR.

Sozlesme NO: ..o

Demirbag NO: ...




V. ORNEK UYGULAMALAR

4 - PROJENIN YORUTULDUGU MEKAN / YER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Projenin ydrtitdldigi ofis, bina veya arazinin girisine,
gorundr bir yere ISTKA destegi ile yiritilen proje
hakkinda asagidaki sekilde bir metal levha gbriindr bir
bicimde yerlestirilmelidir.

'S 4

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanhg

BURADA

ISTANBUL KALKINMA AJANSP NIN
YILI MALI DESTEK PROGRAMI
KAPSAMINDA

PROJESI YURUTULMEKTEDIR.

Sézlesme NO: ...




V. ORNEK UYGULAMALAR

5 - BASIN BULTENI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Bliltenler, “Istanbul Kalkinma Ajansi” tarafindan destek
verilen bir projenin hedef kitleleri ve projenin ilerleyisi
konusunda bilgilendirme acisindan kilit araglardan biridir.
Btilten sablonlart ilgili konulara gére degisebilir ancak, kapak
sayfas biltenin istanbul Kalkinma Ajansrnin mali destegiyle
ydrttilmekte olan bir proje oldugunu agikga géstermelidir.
Hazirlanan basin biltenlerinde projenin Istanbul Kalkinma
Ajansinin destegi ile yurditildigu bilgisine blltenin ilk
paragrafinda ve biltenin icinde yer verilmelidir.

Projeye iliskin haber calismalarinda Istanbul Kalkinma
Ajansinin grindrligiiniin oldugu fotograflar da basina
servis edilmelidir.

Kurum
Logosu

'S 4

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi

BASIN BULTENI

Konu Bashg

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine

la ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin

gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yaz yerine
kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi

yerine kullanilan &rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek
metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin

gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi

yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi
yerine metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi

Varsa Konuyla ilgili Gorsel

kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuy-

yerine kullanilan 6rnek metin gérselidir. Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek
metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek

metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine
kullanilan érnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi yerine

kullanilan 6rnek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuy-
la ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin
gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

istanbul Kalkinma Ajans tarafindan desteklenen ......... Projesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin icerigi
istanbul Kalkinma Ajansi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin gériislerini yansitmamakta olup,

igerik ile ilgili tek sorumluluk (yararlanicyortaklar /yiikleniciler) ....’a aittir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

V. ORNEK UYGULAMALAR

6 - EL ILANLARI VE BROSURLER

Istanbul Kalkinma Ajansi Mali Destek Programlarni
ve projesini tanitmak icin el ilanlarr hazirlamak isteyen
proje sahibi, ilanlarda ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligl logosu ve feragati ayni zamanda proje detaylari,

iletisim bilgileri, adres, telefon, faks ve e-posta adresinin

“4‘ STl
AL
&
Kurum
Logosu

\S 2

Tirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanligji

Proje Baglig

Projenin Ana Gorseli

bulundugundan emin olmalidir.

On yiiz

Projenin Detay Gorseli

Projenin Tanimi Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gérselidir. Konuyla
ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan 6rnek
metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi
yerine kullanilan érnek metin gérselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan &rnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuylailgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla

Projenin Detay Gorseli

ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Konuyla ilgili yazi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Projenin Tanimi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.
Konuyla ilgili yazi Konuyla ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. ilgili yazi yerine kullanilan
ornek metin gorselidir. Projenin Tanimi Konuyla
ilgili yazi yerine kullanilan érnek metin gorselidir.

Kurum iletisim Bilgileri:

Istanbul Kalkinma Ajans tarafindan desteklener .......... Projesi kapsaminda hazirlanan bu yayinin igerigi istanbul
Kalkinma Ajansi ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin gorislerini yansitmamakta olup,
icerik ile ilgii tek sorumluluk yararlanicyortakiar jyiikleniciler) ...’a aittr.

Arka ylz




V. ORNEK UYGULAMALAR

7 - GOSTERGE PANOSU

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Gosterge panolarinin sayisi ve ebadi ¢alismanin
kapsamina uygun, okunabilir, projenin &zelliginin
anlagilabilecegi blylklukte ve géruntrlikte olmaldir.

Yararlanici, ortaklar ve yikleniciler sergilerde, egitim
icin bir gosterge panosu Uretmelidir. Panolarin sekli,
merkezlerinin girisinde veya proje ofisinde sergilemek
ebadi ve boyutlari Uzerine yazilacak bilgilere ve
panonun sabit mi taginabilir mi olacagina bagldir.

Gosterge panolarinin Ust kisminda ISTKA ve
Sanayi ve Teknoloji Bakanligi logolary, alt kisminda ise
projenin ISTKA tarafindan desteklendigine iliskin agagidaki

sekilde bir ibare yer almalidir.

'S 4

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlgi

Kurum
Logosu

PROJE ADI

Projenin Ana Gorseli

Sozlesme No:

BU PROJE ISTANBUL KALKINMA AJANSP NIN 20..... YILI
MALIi DESTEK PROGRAMI KAPSAMINDA DESTEKLENMEKTEDIR.




V. ORNEK UYGULAMALAR

8- DOSYA SIRTLIGI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Proje kapsaminda kullanilan evraklarin dosyalanmasi
ve arsivlenmesinde asagidaki dosya sirtligindan
faydalanilabilir.

50 mm

Tiirkiye Cumhuriyeti
Sanayi ve Teknoloji Bakanlgi

KN el
1AV 3rodd
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V9 AKTIVITELER

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

AKTIVITELER

Mali Destek Programlart kapsaminda yurutilecek projeler
cercevesinde gerceklestirilecek egitim toplantilari,
konferanslar, seminerler, fuarlar, sergiler ve calistaylara
katilanlar, aktivitenin istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan
desteklediginden haberdar olmalidir.

Bilgilendirme amagl hazirlanacak dokiimanlara
ISTKA’nIn ve Sanayi ve Teknoloji Bakanligrnin logosu
konulmalidir.




Vio SOSYAL MEDYA KURALLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Destek almaya hak kazanan projeler icin, yararlanici
tarafindan projenin tanitimi, bilinirliginin artiriimasi ve
gerceklestirilecek faaliyetlerin duyurulmasi icin sosyal
medya hesaplari agiimalidir.

Ana mecra olarak twitter ve facebook ‘da
hesap acilmalidir.

Instagram, linkedin ve youtube'da da hesap agilmasi
projenin gorinUrligiind artiracaktir.

Projeye 6zel sosyal medya hesabi agilmamasi durumunda
proje sahipleri kurumsal hesaplari lizerinden paylagim
yapmalidir.

S6z konusu sosyal medya hesaplari aktif bir sekilde
kullanilmali, projeye iliskin egitim, mentorluk hizmeti,
seminer, calistay, toplanti, bilin¢lendirme ve yayginlagtirma
faaliyetleri gibi etkinlikler, gelinen agama diizenli olarak
kamuoyu ile paylasilmalidir.

Destek saglanan projeler igin facebook, twitter,

instagram, youtube vb. hesaplari icin yapilacak gorantrlik
calismalarinda genel gorinurlik kurallari, Ajans ve Bakanlik
logolart icin ise bu rehberde belirtilen kurallar ve Slciler
dikkate alinmalidir.

Projeye ozel acilan sosyal medya hesaplari veya proje
sahiplerinin kurumsal hesaplari tzerinden istanbul
Kalkinma Ajansina ait asagidaki sosyal medya hesaplari
takip edilmelidir.

e Facebook : fistkaorgtr

e Twitter: /istkaorgtr

e Instagram: fistkaorgtr

e Linkediny/ Istanbul Development Agency
e Youtubeyfistkaorgtrresmi

Sosyal medya hesaplarinda, «hakkinda>> kisminda proje
ismi ve proje ile ilgili bilgi verilmeli, s6z konusu projenin
Istanbul Kalkinma Ajansrnin destegiyle yuriitildigl acikca
belirtiimeli ve projenin kurumsal bilgileri yer almalidir.
Ilave olarak burada «feragat ibaresi» yer almalidir.

Sosyal medya hesaplarinda profil fotografi kismina
varsa proje icin tasarlanan logoya yer veriimelidir.




Vio SOSYAL MEDYA KURALLARI

A - SOSYAL MEDYA KURALLARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Sosyal Medya hesaplarindan ¢ikilan iceriklerde de
projenin Istanbul Kalkinma Ajansinin #ISTKANIN destegi
ile hayata gecirildigi acikca vurgulanmali, ilgili program
icin Ajans tarafindan belirlenen etiket (hashtag; 6rn:
#Yenilikcilstanbul, #Girisimciistanbul, #Gocuklarlalstanbul,
#Genclerlelstanbul) yazilmali ve Ajans'in ilgili hesaplari
etiketlenerek (mention) paylasimda bulunmalidir.

Projeyi gorunur kilan, her tirlt PR calismasinda ve sosyal
medya hesaplarinda kullanilan fotograflarin ¢ekimi,
paylasilmasi sureci titizlikle yaritmelidir.

Proje fotograflari coziintrlugl ylksek, cercevesi giizel
karelerden olugmalidir. icerik fotograflari kullanilirken
ISTKANIn gérindrligiine dikkat edilmeli, ISTKA logosunun
fotografta gorinlr olmasi saglanmalidir.

Ornek olarak proje kapsaminda gergeklestirilen bir
toplantiya ait fotografta Ajans ve Bakanlik logolari
gorunmelidir. Album paylagimlarinda ise ozellikle albtim
kapak fotografinda bu hususa dikkat edilmelidir.

Proje yiiriitiiciisii yararlanici, projenin tiim asamalarina
iliskin fotograflari 6zenle secerek diizenli olarak projeyi
yiiriiten ISTKA uzmani ile de paylagmalidir.

Proje faaliyetleri ile ilgili video paylasimlarinda mutlaka
Ajans ve Bakanlik logolarina yer verilmeli, réportaj var
ise Ajans desteginden sdzlli olarak da bahsedilmelidir.

Sosyal medya hesaplarinin sayfalarinda profil kapak
fotografi genel gorlntrltik kurallar cercevesinde
hazirlanmali, Ajans ve Bakanlik logolari uygun bir
sekilde kullaniimahdir.

Kapak fotograflarinda Ajanstan destek alindig

asagidaki gibi belirtilmelidir;

«(Proje Adr) Projesi, istanbul Kalkinma Ajansi tarafindan
desteklenmektedir.»




Vio SOSYAL MEDYA KURALLARI

B - ORNEK FACEBOOK UYGULAMASI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Ornek Uygulama: Facebook Sayfasi




V1o

SOSYAL MEDYA KURALLARI
C - ORNEK TWITTER UYGULAMASI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Ornek Uygulama: Twitter Sayfasi




Vi1 WEB SAYFALARI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Web sitesi hazirlanirken ISTKA ve Sanayi ve Teknoloji
Bakanligrnin logosuyla ilgili olarak biilten ve basin duyurulan
icin belirlenmis olan géruinurltik kurallari gecerli olacaktir.
Diger Urtinlerde oldugu gibi projenin istanbul Kalkinma
Ajansrnin mali destegi ile yurtttldigt bilgisi ana sayfada
aclk bicimde yazilmalidir. Ayrica “hakkimizda® kisminda

ve projenin kurulus hikayesi bélimiinde, projenin istanbul
Kalkinma Ajansi destegiyle yurttildigu belirtilmelidir.

Projenin bilinirliginin artiriimasi, faaliyetlerin duyurulmasi
icin cekilen fotograflara, etkinlik, fuar, calistay vb.
organizasyonlara iliskin haberlere web sitesinde de yer
verilmelidir.

Ayrica sitede “Bu web sitesi, istanbul Kalkinma

Ajansrnin destekledigi (Proje Adi) Projesi kapsaminda
hazirlanmugtir. icerik ile ilgili tek sorumluluk (yararfanicy/
ortaklar/yiikleniciler) ....’a ait olup ISTKA veya Sanayi ve
Teknoloji Bakanhgrnin gérislerini yansitmamaktadir.”
seklindeki feragat ifadesinin yer almasi gerekmektedir.




Vi2  PROMOSYON MALZEMELERI

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Promosyon Urtnleri, bir projenin iletisim stratejisinde
belirtilirse dagitiimalidir. Her ¢esit promosyon Urtinleri
(Takvim, anahtarlik, sapka, canta ve tikenmez kalemler..
vb.) proje yararlanicisi, ortaklar ve ytkleniciler tarafindan,
kendi faaliyetleri cercevesinde bilgi ve iletisim amacl destek
materyali olarak tretilebilir.

Uretilen promosyon driinlerine ISTKANIN logosu konmali
ve mimkiinse “(Proje Adr) Projesi, istanbul Kalkinma
Ajansi tarafindan desteklenmektedir” ibaresini tagimalidir.

Belirli promosyon drunleri ile ilgili olarak (tikenmez kalem
ve flamalar.. vb.), kendi blitiinligti icinde temel mesajlarin
bulundurulmasinin mumkin olmadigr durumlarda, sadece
ISTKAnIN logosu konulabilir.




V12  DIGER DOKUMANLAR

GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI

Projenin yararlanicilari, ortaklari veya ylklenicileri, proje ile
ilgili yazismalarinin veya faks mesajlarinin tst kisimlarinda,
varsa kendi logolart ile ISTKAnin logosu kullanmalidirlar.

Ayrica, alt bilgi olarak “(Proje Adr) Projesi, istanbul
Kalkinma Ajansi tarafindan desteklenmektedir” ibaresi
konmalidir.




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI




GORUNURLUK USUL VE ESASLARI REHBERI
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GORUNURLUK USUL VE ESASLARI

r . 1
www.istka.org.tr
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Asmali Mescit Mh. istiklal Cd. No: 142,
Odakule Kat: 8 Beyoglu 34430 istanbul

T: +90 212 468 34 00 - F: +90 212 468 34 44

iletisim@istka.org.tr




